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(TR) Termo de Referéncia - Processo de Compra n2 30/2025

Setor Solicitante: Presidéncia

1. DO OBIJETO

1.1. O presente processo esta embasado na Lei Federal n? 14.133/2021, conhecida como "Lei de
Licitacdo e Contratos Administrativos”. O processo tem por OBJETO a contratacdo de empresa ou
profissional especializado na prestagdo de servigo técnico para elaboragdo de projeto arquitetdnico de
interiores para atender a Camara Municipal de Aluminio/SP, visando a elabora¢do de projeto para
estabelecer a descri¢do detalhada de servigos e dos produtos para a revitalizagdo do Sagudo da Camara
Municipal. A contratagdo € caracterizada por Servicos técnicos especializados de natureza

predominantemente intelectual, ndo continuo e contratado por escopo.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A Contratacado tem sua fundamentacdo e necessidade considerando o prédio da Camara Municipal
- Edificio “Helena Pereira de Moraes” possui mais de 20 anos desde sua inauguracdo. A edificacdo onde
se desenvolvem todas as atividades institucionais da Cimara Municipal n3o teve alteracdes significativas
desde o inicio das atividades, passou por adaptacdes e ampliacdo de pequena relevancia, porém sem
intervengdes no ambiente do sagudo, que atualmente necessita de revitalizacdo dos elementos que

compde o interior e aquisicdo de mdveis novos.

2.2. A fim de se atender e conciliar todas as necessidades deste Legislativo, proporcionando melhores
condi¢bes de trabalho aos seus servidores, assim como oferecer um ambiente mais adequado e
funcional para a o atendimento aos municipes, a Presidéncia justifica a contratagdo desses servigos para
a elaboragdo de projeto de arquitetura de interiores como medida essencial, visando a adequacgdo do
espago interior e a otimizagdo do espago fisico disponivel, por meio de solugdes de revestimentos,

instalagdes, ilumina¢do e mobilidrios que sejam projetadas para atender as especificidade

ambiente da Camara Municipal, contribuindo para um melhor aproveitamento do a
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proporcionar condi¢des ergondmicas adequadas, considerando a saude e bem-estar dos colaboradores,

em cumprimento as normativas de seguranga e ergonomia vigentes.

2.3. Promover a modernizacdo das instalagbes para receber dignamente a populagdo e as partes
interessadas que visitam a Camara Municipal, refletindo um ambiente institucional que prima pela
qualidade e eficiéncia. Atualizar o ambiente com moveis de maior durabilidade e manutencdo
simplificada, reduzindo custos de longo prazo com reparos e substituicdes frequentes. Uniformizar o
design dos moéveis planejados de forma que haja uma identidade visual coesa, transmitindo umaimagem
institucional mais profissional. Integrar critérios de sustentabilidade na sele¢do dos materiais e no
processo de fabricagdo, alinhados aos principios de desenvolvimento nacional sustentavel e

responsabilidade socioambiental.

Todas as informagBes constantes do presente processo, foram obtidas por meio de Documento Auxiliar

elaborado por profissional técnico contratado por meio da Dispensa de n2 24/2025.

3. DA MODALIDADE DE AQUISICAO

3.1. Considerando o valor estimado para a contratagdo e de acordo com o art. 75, inciso Il da referida
Lei, e com o objetivo de assegurar economia processual, optou-se pela DISPENSA DE LICITACAO. O
critério de julgamento para a selecdo da proposta mais vantajosa sera o de Menor Prego, conforme o
art. 33, inciso |, da Lei n2? 14.133/2021, desde que a proposta atenda as exigéncias previstas neste

instrumento.

3.2. Os bens e/ou servigos a serem adquiridos ndo se enquadram como sendo bens de iuxo, sendo

caracterizados como comuns, com caracteristicas e especificacdes usuais de mercado.

4. ESPECIFICACAO DETALHADA DO PRODUTO E/OU SERVICO
2 30/202%

tem por objeto a
' para elaborac¢do

4.1. O presente Termo de Referéncia, referente ao Processo de Comprs

contratacdo de empresa ou profissional especializado na prestacdo de servigo té
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de projeto arquitetonico de interiores para atender a Camara Municipal de Aluminio/SP, visando a

elaboracdo de projeto para estabelecer a descricio detalhada de servicos e dos produtos para a

revitalizacdo do Sagudo da Camara Municipal, conforme quantidade e especificagdes aqui discriminadas:

4.2. O servigo a ser executado pela Contratada, consiste no desenvolvimento do projeto de arquitetura
de interiores, composto de dados concepcionais e detalhamentos apresentados em escala adequada 3

perfeita compreensdo dos elementos neles contidos:

ITEM DESCRICAO RESUMIDA Q1D UND VALOR
1 Contratacdo de empresa ou profissional especializado na prestacdo | 1,00 | Servico | RS

de servigos técnicos para elaboragdo de projeto de arquitetura de s

interiores, para atender Camara Municipal de Aluminio/SP.

4.2.1. ESTUDO PRELIMINAR: Briefing, levantamento de dados, levantamento de inspiracbes e
referéncias para o projeto, estudos preparatérios, planta de layout e demais documentos em que se
demonstra a compreensdo do problema e a definigdo dos critérios e diretrizes conceituais para o
desenvolvimento do trabalho.

4.2.2. ANTE-PROJETO: Solugdo geral do tema a nivel de pré-execugdo com defini¢des do conceito
adotado, pesquisa de elementos do design que envolvem cores, texturas, materiais, linhas e formas,
planta layout do projeto e imagens humanizadas. Nesta etapa poder3o ser feitas as alteragdes de projeto
em até 2 (duas) revisdes.

4.2.3. PROJETO EXECUTIVO: Solugdo definitiva do anteprojeto, representada em desenhos técnicos e
especificagdes necessarias para a execucdo do projeto, incluindo os seguintes desenhos técnicos: planta
arquitetdnica (planta baixa, cortes, elevacdes e compatibilizacdo com as instalacdes existentes), planta
baixa humanizada com layout de mobiliario, planta de forro e iluminac3o, detalhamento de marcenaria,
marmoraria, vidragaria, serralheria, selecio de moéveis soltos e complementares, elementos de

iluminagdo, especificagdes, relagdo quantitativa e qualitativa dos servicos e produtos a serem

ra a ser executada.

contratados/adquiridos e memoriais de todos os pormenores de qu constitui a

Nesta etapa ndo sdo aceitas alteragdes.
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4.3. A elaboragdo do projeto devera observar a Legislagdo e Normas vigentes, principalmente no que se

refere ao:

4.3.1. Cédigo de Obras Municipal;

4.3.2. Decreto Federal n? 5.296, de 02 de dezembro de2004 - Acessibilidade a edificacdes, mobiliario,
espacos, e equipamentos urbanos;

4.3.4. NBR 6.492/94, que dispde sobre a representacio de projetos de arquitetura;

4.3.4. NBR 13.532/95 dispde sobre a elaboragdo de projetos de edificacdes — arquitetura;

4.3.5. NBR 9.050/2004- Acessibilidade a edificages, mobiliario, espagos e equipamentos urbanos;

4.4. A documentacao técnica relacionadas ao projeto devera ser entregue em 01 (uma) copia impressa

do projeto executivo.

4.5. Os arquivos referentes a documentagdo técnica, serdo disponibilizados em midia digital, tendo
como extensdes em .jpeg, .pdf, .doc, .xIsx e .dwg, necessarios a execug¢do posterior dos servigos, em
funcdo de informag8es complementares de cotas e alturas. O contratante somente ira utilizar o projeto

para os fins estabelecidos, mantendo o direito autoral conforme legislagdo vigente.

4.6. Todas as etapas serdo avaliadas pelo responsavel do contrato, que fara a avaliacdo preliminar e em
conjunto com o interessado e/ou seu representante dara por validada a etapa ou solicitara sugestdes,

alteragdes ou complementacdes, se necessarias até as 02 (duas) revisdes.

4.7. Em conformidade com as especificagdes preliminares o projeto de design de interiores devera ser

desenvoivido para o programa de necessidades do Sagudo de entrada com aproximadamente 130,00m?.

5. VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO
5.1. Considerando a pesquisa de precos realizada por meio do horas estimadas e valor por honorérios

de tabelas oficiais, realizada por profissional contratado pela dispensa de n2 24/20R5, em conformidade

com o Art. 23, § 49, da Lei Federal n? 14.133/2021, e levando em Nores atualizados e
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compativeis com as especificagbes do objeto, o valor estimado para a contratacdo da empresa

responsavel pelo fornecimento dos materiais € de RS R$ 11.500,00 (onze mil e quinhentos reais). Esse
montante inclui todos os custos e despesas associados, de acordo com a estimativa baseada na aquisicdo

da referida demanda, inclusive o Registro de Responsabilidade Técnica de arquitetura (RRT).

6. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
6.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo por conta da dotacdo orcamentaria

especifica:

01.01.01-01.031.0101.1.002 —- 4.4.30.51.00 — OBRAS E INSTALACAO FICHA N2 422

6.2. Os recursos para pagamento estdo garantidos conforme a Lei e demais atos normativos aplicaveis.

7. DA PARTICIPACAO
7.1. A proposta/manifestacdo para participagdo deste processo de dispensa de licitagdo podera ser
encaminhada a Camara Municipal de Aluminio/SP pessoalmente ou por meio do endereco de e-mail

compras@camaraaluminio.sp.gov.br.

7.2. A data para o envio de propostas sera publicada no site da Camara Municipal no endereco https://

www.camaraaluminio.sp.gov.br/Noticia.

7.3. A proposta podera ser elaborada, assinada e encaminhada a Camara Municipal digitalmente, com

as informagdes minimas necessarias.

8. REQUISITOS PARA CONTRATACAO

8.1. Para participar deste processo, a interessada devera apresentar:

N
| — Proposta de precos, contendo a descricdo do objeto ofertado, a marca

for o caso, e o prego unitario e total;

/
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Il - Declaragdo da inexisténcia de fato impeditivo para contratar com a Administragdo Publica;

Ili — Comprovante de cadastro no CNPJ e, se pessoa fisica, CPF;

IV — Certiddo de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, Estadual e Municipal;

V — Documento Oficial com Foto;

VI - Quando se tratar de contratacdo de servigos, certiddo de regularidade trabalhista;

VIl ~ Certiddo negativa de pedidos de faléncia, concordatas, recuperagdes judiciais e extrajudiciais, ou

Certiddo Negativa de Insolvéncia Civil expedida pela Justica Estadual, se pessoa fisica.

8.2. Toda a documentacdo supracitada devera ser entregue concomitantemente a proposta, no mesmo

ato de sua apresentagdo, seja por meio eletrénico (via e-mail) ou de forma presencial.

9. DA AUTORIZAGAO PARA AQUISICAO E EMISSAO DA AUTORIZACAO DE COMPRA
9.1. O fornecimento do objeto serd integral, mediante a emiss3o do documento denominado de Ordem

de Servigo e da respectiva Nota de Empenho.

9.2. A emissdo da Ordem de Servigo e da respectiva Nota de Empenho, sua retificacdo ou cancelamento,

total ou parcial, serdo igualmente autorizados pelo érgdo requisitante.

9.3. A contratada recebera por e-mail a Ordem de Servigo acompanhada da correspondente Nota de

Empenho.

9.4. Sera considerada como confirmagdo do recebimento, o envio da Ordem de Servico para o e-mail

informado pela contratada, independentemente de manifestacdo desta.

9.5. E de responsabilidade da contratada manter atualizado o seu enderego de e-majl. Todos os prazos

rnecimento e a

decorrentes de comunicagao fluirdo a partir do envio do e~mail\oQAutorizag50 d

Nota de Empenho. o

"
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10. DO PRAZO E CONDIGCOES DE FORNECIMENTO
10.1. A contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Aviso de Contrata¢do Direta —
Dispensa de Licitagdo, seus anexos e sua proposta, assumindo, como exclusivamente seus, 0s riscos e as

despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto.

10.2. Os produtos/servigos deverdo ser entregues com a Nota Fiscal correspondente.

10.3. Na Nota Fiscal, a contratada devera discriminar a parte do objeto que foi entregue, seus

respectivos valores, além dos demais elementos habituais fiscais e legais.

10.4. Os produtos/servicos entregues deverdo estar sem defeito, em embalagens integras, limpas, que
garantam a protecdo contra arranhdes e amassados e de acordo com as especificacdes deste Termo de

Referéncia.

10.5. A contratada devera entregar o objeto, quando solicitado pela contratante, em data a ser
informada, no por e-mail ou no Prédio da Camara, localizado na Rua Hamilton Moratti, n2 10, Vila Santa

Luzia, Aluminio, S3o Paulo. A entrega devera ocorrer de segunda a sexta-feira, das 09h00 as 16h00.

11. DA GARANTIA DO SERVICO
11.1. A garantia do servigo consiste na reparagdo das eventuais falhas ou servigos realizados de forma
diferente do estipulado no Termo de Referéncia, bem como de objetos que se apresentem com aspecto

e/ou cheiros que ndo sdo caracteristicos ao seu tipo.

12. DOS CRITERIOS DE RECEBIMENTO E PAGAMENTO

12.1 Recebimento do Objeto

12.1.1. O objeto sera recebido provisoriamente, de forma suméria, no da entregd, juntamente com

a nota fiscal correspondente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e i , para efeito de
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posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e

na proposta.

12.1.2. O recebimento provisoério sera realizado no prazo de até 5 (cinco) dias uteis.

12.1.3. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
quando em desacordo com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos em até 7 (sete) dias corridos, as custas da contratada, sem prejuizo da

aplicagdo das penalidades.

12.1.4. O recebimento definitivo ocorrera apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e

consequente aceitacdo mediante termo.

12.1.5. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso |l do artigo 75 da Lei n2 14.133 de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo
sera o estipulado pelo Termo de Referéncia, tendo em vista as particularidades do objeto. Nesta

dispensa de licitacdo, o prazo maximo sera até 15 (quinze) dias uteis.

12.1.6. O prazo para recebimento definitivo sera de 15 dias uteis apOs a lavratura do Termo de
Recebimento Provisério e podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, quando

houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do atendimento das exigéncias contratuais.

12.1.7. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do artigo 143 da Lei Federal n? 14.133 de 2021, comunicando-
se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que tange a parcela incontroversa da execugdo do objeto,

para efeito de liquidagdo e pagamento.
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12.1.8. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de

saneamento da Nota Fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Camara
Municipal durante a andlise prévia a liquidagdo de despesa, ndo serda computado para os fins do

recebimento definitivo.

12.1.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela

seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do objeto.

12.2. Prazo de Pagamento

12.2.1. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade (quando aplicavel);

b) a data da emiss3o;

c) os dados do contratado e do 6rgdo contratante;

d) o valor a pagar; e

e) eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.

12.2.2. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-

se 0 prazo ap6s a comprovacgado da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao contratante.

12.2.3. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados apds a liquidacdo da

despesa.

12.2.4. No caso de atraso pelo contratante, os valores devidos ao contratado ser3o atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizac3o,

mediante aplicagdo do indice de correcdo monetaria.
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12.3. Forma de Pagamento
12.3.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria para agéncia e conta corrente indicados
pelo contratado. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a

transferéncia bancéria.

12.3.2. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2
123 de 2006, ndo sofrerd a retencgdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentago de comprovago, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

13. DISPOSICOES FINAIS

13.1. A homologag&o do resultado desta dispensa de licitago n3o implicara direito 2 contratagdo.

13.2. A Presidéncia da Camara Municipal podera revogar esta Dispensa de Licitagdo em face de razdes
de interesse publico, por motivo de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e
suficiente para justificar tal conduta, devendo anulé-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de
terceiros, mediante ato escrito e devidamente fundamentado, com fulcro no artigo n2 71 da Lei Federal

n? 14.133 de 2021.

13.3. As proponentes assumem todos os custos de preparacdo e apresenta¢do de suas propostas, bem
como de todas as declaracdes e a Camara Municipal ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses

custos, independentemente da condugdo ou do resuitado do processo de dispensa de licitagio.

13.4. O Aviso de Dispensa de Licitagdo sera disponibilizado no endereco elgtronico de internet

https://www.camaraaluminio.sp.gov.br/Noticia.
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13.5. As informagdes complementares que se fizerem necessarias dever3o ser requeridas por escrito na
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Camara Municipal de Aluminio, no e-mail compras@camaraaluminio.sp.gov.br.

13.6. Toda comunicagdo oficial ocorrera por e-mail ou por publicacdo, nos termos da legislagdo.

13.7. Nos casos omissos neste Termo de Referéncia, aplicar-se-30 as disposigdes constantes na Lei

Federal n? 14.133 de 2021 e demais legislacdes correlatas.
14. GESTAO DE CONTRATO

14.1. A perfeita execucdo do objeto da contratacdo ficara a cargo dos servidores de comissdo

responsavel, que irdo fazer a conferéncia, aceite e recebimento dos bens.

Aluminio, 13 de outubro de 2025.

JEDETHESANA DE CAM

Presidente da Camara Mum/cipal

APROVO O PRESENTE TERMO DE REFERENCIA
E AUTORIZO A REALIZACAO DA DISPENSA DE LICITACAO.
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