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(TR) Termo de Referéncia - Processo de Compra n2 24/2025

Setor Solicitante: Presidéncia

1. DO OBJETO
1.1. O presente processo estd embasado na Lei Federal n? 14.133/2021, conhecida como "Lei de Licitacdo e
Contratos Administrativos”. O processo tem por OBJETO a contratacio de empresa especializada na
‘ prestacdo de servicos de consultoria técnica de engenharia para elaboragdo dos elementos técnicos da fase
preparatoria do processo licitatdrio, contemplando as etapas de planejamento do processo de contratagdo
de estudo preliminar para projeto de reforma e revitalizagdo do sagudio da Camara Municipal; estudo
preliminar para projeto de arquitetura para a ampliagdo da Cdmara Municipal; estudos preliminares para
elaboragdo de projetos complementares da ampliagdo da Cdmara Municipal; orcamento e documentagdo
para a contratacdo da obra (construcdo) de ampliagdo da Camara Municipal; estudos preliminares para
realizagdo de servicos de manutengdo corretiva em geral da edificagdo da Camara Municipal; estudos
preliminares para realizacdo de servicos de adequagdio de sistema de combate a incéndios — Hidrantes;

visando a instru¢do de futuro processo licitatério.

2. DAJUSTIFICATIVA

62.1. A presente contratacdo tem por objetivo atender as necessidades institucionais da Cdmara Municipal de
Aluminio no que tange a modernizagdo, adequacio, manutencdo e ampliacdo do Prédio do Legislativo, tendo
em vista que desde sua construgdo em 2003/2004, apesar das modificacBes nas estruturas de pessoal e
atendimento, ndo houve qualquer adequagdo para atendimento nesses novos moldes, além das questdes
relacionadas a manutencéo predial e adequagdo do sistema de combate a incéndio que vem apresentando

problemas.

Com a contratacdo de novos servidores, em razio da limitacio do espaco fisico existente, 0s novos
colaboradores foram, em caradter emergencial, alocados de forma improvisada, comprometendo a

organizagdo, o conforto e a eficiéncia do trabalho, além de afetar diretamente o
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Quanto a recepgdo da Camara Municipal, esta se encontra visivelmente defasada e sem condicOes

adequadas de atendimento ao pdblico. A falta de um espaco funcional, acessivel e representativo impacta
negativamente a imagem institucional da Casa Legislativa e ndo condiz com os principios de transparéncia e
acolhimento ao cidaddo que busca atendimento, informacdes ou deseja acompanhar as atividades
parlamentares.

Ademais, o prédio apresenta necessidades urgentes de manutengdes corretivas devido 3 deterioracdo de
diversas partes da estrutura, como instalagSes elétricas, hidréulicas e de comunicagdo, que, em muitas areas,
ja ndo atendem aos padrdes exigidos por questdes de seguranca e eficiéncia operacional. A ndo realizagdo
dessas manutengdes pode comprometer ainda mais a integridade do imével e a seguranga de quem circula

no local.

Diante desse cendrio, contratacdo de projetos que possibilitem as posteriores reforma e ampliacdo da sede
da Cdmara sdo medidas indispenséaveis para:

a) Corrigir deficiéncias estruturais e funcionais;

b) Criar ambientes adequados e definitivos para os servidores recém-contratados;

c) Atualizar e estilizar a recepcéio institucional, tornando-a mais acessivel, moderna e condizente com a

fungdo publica do Legislativo;
d) Garantir um melhor fluxo de trabalho, atendimento ao pablico e preservacdo do patrimdnio publico;
C e) Adequar o sistema de combate a incéndio 3 legislagdo vigente, garantindo a seguranca e a protegéo

contra possiveis emergéncias;

A consultoria completa para os servigos acimas mencionados se faz necessaria devido complexidade e a
especificidade dos projetos, que demandam um nivel de expertise técnica que ndo estd presente
internamente, sendo necesséria a contratacdo de profissionais ou empresas especializadas para garantir a

qualidade e a conformidade das intervengdes previstas.

No quadro atual de servidores da Cdmara Municipal, n3o ha colaboradores com a formagdo técnica e

experiéncia necessdrias para o desenvolvimento dessas atividades, o que justifica a negessidade de

complexos,
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que demandam uma consultoria qualificada para assegurar que todas as exigéncias sejam atendidas,

minimizando riscos e evitando custos adicionais no futuro.

3. DA MODALIDADE DE AQUISICAO

3.1. Considerando o valor estimado para a contratago e de acordo com o art. 75, inciso !l da referida Lei, e
com o objetivo de assegurar economia processual, optou-se pela DISPENSA DE LICITACAO. O critério de
julgamento para a selecdo da proposta mais vantajosa serd o de Menor Prego, conforme o art. 33, inciso |,

ida Lei n2 14.133/2021, desde que a proposta atenda as exigéncias previstas neste instrumento.

3.2.0s bens e/ou servicos a serem adquiridos ndo se enguadram como sendo bens de luxo, sendo
caracterizados

como comuns, com caracteristicas e especificacdes usuais de mercado.

4. ESPECIFICACAO DETALHADA DO PRODUTO E/OU SERVICO

4.1. O presente Termo de Referéncia, referente ao Processo de Compra n2 24/2025, tem por objeto a
contratacdo de empresa especializada para a aquisigio de servicos de consultoria técnica de engenharia para
elaboracdo dos elementos técnicos da fase preparatéria do processo licitatério visando a instrugdo de futuros

processos de contratagdo, conforme quantidade e especificacdes aqui discriminadas:

ITEM DESCRICAO

a) Estudo preliminar para | Elaborar Termo de Referéncia para os itens (referéncia de
projeto de reforma e | prego para o servigo; especificagdo do local do projeto;
revitalizacdo do sagudo da | cronograma fisico-financeiro; memorial descritivo)

Camara Municipal;

b) Estudo preliminar para | Elaborar Termo de Referéncia para os itens (referéncia de
projeto de arquitetura para | prego para o servigo; especificacdo do local do projeto;

a ampliagdo da Camara | cronograma fisico-financeiro; memorial descritivo;

Municipal; \ (\
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c)

Estudos preliminares para

elaboragdo de projetos
complementares da
ampliagdo da  Camara

Municipal;

Elaborar Termo de Referéncia para os itens (referéncia de
prego para o servigo; especificagdo do local do projeto;

cronograma fisico-financeiro; memorial descritivo;

d)

Orgcamento e documentacgio
para a contratacdo da obra
(construgdo) de ampliagdo

da Camara Municipal;

Elaborar Termo de Referéncia (planilha de orcamento de
obra com referéncia em tabelas publicas oficiais de pre¢os
de obras e servicos; cronograma fisico-financeiro;

memoriais descritivos dos servigos)

e)

Estudos preliminares para
realizagdo de servigos de
manutencdo corretiva em
geral da edificagio da

Camara Municipal;

Elaborar Termo de Referéncia (planitha de orgamento de
obra com referéncia em tabelas publicas oficiais de pregos
de obras e servigos; projeto basico indicando os servigos
memoriais

e obras; cronograma fisico-financeiro;

descritivos dos servigos)

f)

Estudos preliminares para
realizacdo de servicos de
adequacdo de sistema de
combate a incéndios -

Hidrantes;

Elaborar Termo de Referéncia (planilha de orcamento de
obra com referéncia em tabelas ptiblicas oficiais de precos
de obras e servicos; projeto basico indicando os servigos
memoriais

e obras; cronograma fisico-financeiro;

descritivos dos servicos)

Além dos itens especificados na tabela acima, o servigo devers abranger para todos os itens: vistoria
técnica no local e medigdes na edificagiio; avaliagio com o contratante as necessidades e problemas
existentes; avaliacdo das patologias nos elementos construtivos, para os servigos; definicao das 4reas de
intervencdes e locais dos servigos, inclusive 4reas de interdigdo; an4lise dos servigos e indicagdo das obras
necessarias; defini¢do do escopo dos servigos e referencias técnicas para obra/servico; elaboracio de ETPs
— Estudos Técnicos Preliminares; fornecimento de ART - Anotacio de Responsapilidade Técnica;

assisténcia a equipe de contratagdo em questdes técnicas de engenharia.no processo\de contratacdo;
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assessoria na aceitacdo e recebimento dos servigos contratados, exceto para o item “d” — execucdo de

obra;

5. VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

5.1. Considerando a pesquisa de precos realizada por meio do sitio eletronico Painel de Pre¢os e mediante
consultas formais de pregos junto a fornecedores em conformidade com o Art. 23, incisos I, il eV, da Lei
Federal n? 14.133/2021, e levando em conta os valores atualizados e compativeis com as especifica¢des do
objeto, o valor estimado para a contratagdo da empresa responsavel pelo fornecimento dos materiais é de
R$ 51.707,46 (cinquenta e um mil setecentos e sete reais e quarenta e seis centavos). Esse montante inclui
todos os custos e despesas associados, de acordo com a estimativa baseada na aquisicdo da referida

demanda.

6. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
6.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo por conta da dotagdo orcamentdria

especifica:
01.01.01.01.031.0101.2.003-3.390.39.00 Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica
66.2. Os recursos para pagamento estdo garantidos conforme a Lei e demais atos normativos aplicaveis.

7. DA PARTICIPACAO
7.1. A proposta/manifestacdo para participacdo deste processo de dispensa de licitacdo poderd ser
encaminhada a Cdmara Municipal de Aluminio/SP pessoalmente ou por meio do endereco de e-mail

compras@camaraaluminio.sp.gov.br.

7.2. A data para o envio de propostas serd publicada no site da Cimara Municipal no endereco https://

www.camaraaluminio.sp.gov.br/Noticia.
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7.3. A proposta podera ser elaborada, assinada e encaminhada & Camara Municipal digitalmente, com as

informag¢Bes minimas necessarias.

8. REQUISITOS PARA CONTRATACAO
8.1. Para participar deste processo, a interessada devera apresentar:
I - Proposta de pregos, contendo a descricdo do objeto ofertado, a marca do produto e modelo, quando for
0 Caso, e 0 preco unitario e totat;
6" - Declaragdo da inexisténcia de fato impeditivo para contratar com a Administragdo Publica;
Il — Comprovante de cadastro no CNPJ e, se pessoa fisica, CPF;
IV - Certiddo de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, Estadual e Municipal;
V.- Certificado de regularidade do FGTS-CRF;
VI - Quando se tratar de contratacdo de servigos, certiddo de regularidade trabalhista;

Vil - Certiddo negativa de pedidos de faléncia, concordatas, recuperacoes judiciais e extrajudiciais.

8.2. Toda a documentacdo supracitada deveré ser entregue concomitantemente 3 proposta, no mesmo ato

de sua apresentacdo, seja por meio eletrénico (via e-mail) ou de forma presencial.

9. DA AUTORIZACAO PARA AQUISICAO E EMISSAO DA AUTORIZACAO DE COMPRA
@.1. O fornecimento do objeto ser4 integral, mediante a emissdo do documento denominado de Ordem de

Servigo e da respectiva Nota de Empenho.

9.2. A emissdo da Ordem de Servigo e da respectiva Nota de Empenho, sua retificagdo ou cancelamento,

total ou parcial, serdo igualmente autorizados pelo 6rgdo requisitante.

8.3. A contratada recebera por e-mail a Ordem de Servico acompanhada da correspondente Nota de

Empenho.

9.4. Serd considerada como confirmacdo do recebimento, o envio da jcO para o e-mail

informado pela contratada, independentemente de manifestacdo desta.

7
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9.5. E de responsabilidade da contratada manter atualizado o seu endereco de e-mail. Todos os prazos
decorrentes de comunicaggo fluirdo a partir do envio do e-mail com a Autorizagdo de Fornecimento e a Nota

de Empenho.

10. DO PRAZO E CONDICOES DE FORNECIMENTO
10.1. A contratada deve cumprir todas as obriga¢Ses constantes no Aviso de Contratacio Direta — Dispensa
éde Licitagdo, seus anexos e sua proposta, assumindo, como exclusivamente seus, os riscos e as despesas

decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto.
10.2. Os produtos/servigos deverdo ser entregues com a Nota Fiscal correspondente.

10.3. Na Nota Fiscal, a contratada deverd discriminar a parte do objeto que foi entregue, seus respectivos

valores, além dos demais elementos habituais fiscais e legais.

10.4. Os produtos/servicos entregues deverfio estar sem defeito, em embalagens integras, limpas, que
garantam a protec¢do contra arranhdes e amassados e de acordo com as especificagdes deste Termo de
Referéncia.

10.5. A contratada devera entregar o objeto, quando solicitado pela contratante, em data a ser informada,
no por e-mail ou no Prédio da Camara, localizado na Rua Hamilton Moratti, n2 10, Vila Santa Luzia, Aluminio,

S&o Paulo. A entrega devera ocorrer de segunda a sexta-feira, das 0Sh00 as 16h00.

11. DA GARANTIA DO SERVICO
11.1. A garantia do servico consiste na reparagdo das eventuais falhas ou servigos realizados de forma
diferente do estipulado no Termo de Referéncia, bem como de objetos que se apresentem cQm aspecto e/ou

cheiros que ndo sdo caracteristicos ao seu tipo.

12. DOS CRITERIOS DE RECEBIMENTO E PAGAMENTO
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12.1 Recebimento do Objeto

12.1.1. O objeto sera recebido provisoriamente, de forma suméria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal correspondente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo, para efeito de
posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na

proposta.
012.1.2. O recebimento provisdrio serd realizado no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis.

12.1.3. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisdrio,
quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser

substituidos em até 7 (sete) dias corridos, as custas da contratada, sem prejuizo da aplica¢do das penalidades.

12.1.4. O recebimento definitivo ocorrerad apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e

consequente aceitacdo mediante termo.

12.1.5. Para as contrata¢bes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do artigo 75 da Lei n? 14.133 de 2021, o prazo méximo para o recebimento definitivo serd o
aestipulado pelo Termo de Referéncia, tendo em vista as particularidades do objeto. Nesta dispensa de

licitagdo, o prazo méximo serd até 15 (quinze) dias uteis.

12.1.6. O prazo para recebimento definitivo sera de 15 dias Uteis apds a lavratura do Termo de Recebimento
Provisdrio e podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, quando houver necessidade de

diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias contratuais.

12.1.7. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto 3 dimensdo, qualidade e quantidade,

devera ser observado o teor do artigo 143 da Lei Federal n® 14.133 de 2021, comunicandq-se a empresa para

emissdo de Nota Fiscal no que tange a parcela incontroversa da execugio do ito de liquidagdo

e pagamento.
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12.1.8. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugfio do objeto ou de saneamento
da Nota Fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Cdmara Municipal durante a

analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

12.1.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela

seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do objeto.

12.2. Prazo de Pagamento

12.2.1. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal apresentada expressa os
elementos necessérios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade (quando aplicével);

b) a data da emisséo;

c) os dados do contratado e do 6rgdo contratante;

d) o valor a pagar; e

e) eventual destaque do valor de reten¢Bes tributérias cabiveis.

12.2.2. Havendo erro na apresentagéo da Nota Fiscal, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
eesta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s

a comprovagao da regularizagdo da situacdo, sem dnus ao contratante.

12.2.3. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados apés a liquidacdo da despesa.

12.2.4. No caso de atraso pelo contratante, os valores devidos ao contratado serfo atualizados

monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante

aplicacdo do indice de correcdo monetéria.

12.3. Forma de Pagamento
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12.3.1. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria para agéncia e conta corrente indicados

pelo contratado. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a transferéncia

bancéria.

12.3.2. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123
de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributéria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado & apresentacdo de comprovagdo, por meio de

6docu mento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

13. DISPOSICOES FINAIS

13.1. A homologag&o do resultado desta dispensa de licitagdo n&o implicara direito a contratacédo.

13.2. A Presidéncia da Cdmara Municipal podera revogar esta Dispensa de Licitagdo em face de razdes de
interesse publico, por motivo de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para
justificar tal conduta, devendo anulé-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de terceiros, mediante

ato escrito e devidamente fundamentado, com fulcro no artigo n2 71 da Lei Federal ne 14.133 de 2021.

13.3. As proponentes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas, bem como
éje todas as declaragbes e a Cdmara Municipal ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,

independentemente da condug&o ou do resultado do processo de dispensa de licitacdo.

13.4. O Aviso de Dispensa de Licitagdo serd disponibilizado no enderego eletronico de internet

https://www.camaraaluminio.sp.gov.br/Noticia.

13.5. As informages complementares que se fizerem necessarias deverdo ser requeridas por escrito na

Cémara Municipal de Aluminio, no e-mail compras@camaraaluminio.sp.gov.br.

13.6. Toda comunicagéo oficial ocorrera por e-mail ou por publicacdo, nos termos da legis!
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13.7. Nos casos omissos neste Termo de Referéncia, aplicar-se-8o as disposi¢cdes constantes na Lei Federal

n2 14.133 de 2021 e demais legislacGes correlatas.
14. GESTAO DE CONTRATO

14.1. A perfeita execucdo do objeto da contratagdo ficara a cargo dos servidores de comissdo responsavel,

que irdo fazer a conferéncia, aceite e recebimento dos bens.

Aluminio, 28 de jultho de 2025.

Maria Heloisa da Silva

Agente de Contratacdo

EDIEL HOSANADE LHo/
/
Presidente da ﬁmara Mun}'ci

APROVO O PRESENTE TERMO DE REFERENCIA
E AUTORIZO A REALIZACAO DA DISPENSA DE LICITACAO.
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