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(TR) Termo de Referéncia - Processo de Compra n2 14/2025

Orgao Solicitante: Presidéncia

1. DO OBIJETO

1.1. O presente processo esta embasado na Lei Federal n? 14.133/2021, conhecida como "Lei de Licitacdo e
Contratos Administrativos". O processo tem por OBJETO a contratagao de empresa especializada para a aquisi¢ao
de 03 (trés) scanners de mesa, visando a modernizagdo e otimizacdo dos processos administrativos e legislativos,

por meio da digitalizacdo de documentos e da adoc¢ao de praticas mais eficientes de gestao documental.

2. DA IJUSTIFICATIVA

2.1. A presente demanda visa a aquisicdo de trés scanners de mesa para a Camara Municipal de Aluminio, tendo
em vista a necessidade de modernizar e otimizar os processos administrativos e legislativos por meio da
digitalizacdo de documentos. A utilizacdo dos scanners permitird maior agilidade no tramite interno de
expedientes, facilitando o arquivamento eletrénico, a consulta e o compartilhamento de informagdes entre os
setores. Além disso, a digitalizacdo contribuira para a preservacdao de documentos fisicos, a seguranca da
informacdo e a organizacao do acervo institucional. A medida também esta alinhada com praticas sustentaveis,

ao reduzir a dependéncia de cépias impressas, promovendo a economicidade e a modernizacdo da gestdo publica.

3. DA MODALIDADE DE AQUISICAO

3.1. Considerando o valor estimado para a contratagdo e de acordo com o art. 75, inciso Il da referida Lei, e com
o objetivo de assegurar economia processual, optou-se pela DISPENSA DE LICITACAO. O critério de julgamento
para a selecdo da proposta mais vantajosa sera o de Menor Preco, conforme o art. 33, inciso I, da Lei n®
14.133/2021, desde que a proposta atenda as exigéncias previstas neste instrumento. Propostas acima do valor

estimado serdo desconsideradas.

3.2. Os bens e/ou servicos a serem adquiridos ndo se enquadram como sendo bens de luxo, sendo caracterizados

como comuns, com caracteristicas e especificagdes usuais de mercado.
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4. ESPECIFICACAO DETALHADA DO PRODUTO E/OU SERVICO
4.1. O presente Termo de Referéncia, referente ao Processo de Compra n2 14/2025, tem por objeto a contratagdo
de empresa especializada para a aquisi¢ao de 03 (trés) scanners de mesa conforme quantidade e especificacGes

aqui discriminadas:

QUANTIDADE

DESCRICAO

CONTEUDO DA EMBALAGEM

Scanner de mesa bivolt, com
alimentador vertical, duplex

(frente e verso em uma Unica

01 scanner, 01 cabo USB, 01
adaptador de CA e 01 cabo de

alimentacdo (por embalagem).

leitura), digitalizacdo de papel
A4, com capacidade de 50 folhas
no alimentador (minimo),
resolucdo Optica de 600 dpi e
interpolada de 1.200 dpi,
velocidade de digitalizacdo
03 (monocromatico e colorido, 300
dpi) de, no minimo, 35 ppm
(simplex) e 70 ipm (duplex), ciclo
de trabalho didrio de 2.000 a
7.000 digitalizacGes, com
alimentador automatico
(sistema ADF), conectividade
USB, fonte de luz LED RGB de 3

cores e compatibilidade com os

sistemas operacionais Windows

7; 8/8.1; 10.

5. VALORESTIMADO DA CONTRATACAO
5.1. Considerando a pesquisa de pregos realizada por meio do sitio eletronico Painel de Pregos, em conformidade
como Art. 23, inciso | e ll, da Lei Federal n2 14.133/2021, e levando em conta os valores atualizados e compativeis

com as especificacdes do objeto, o valor estimado para a contrata¢do da empresa responsavel pelo fornecimento
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do item é de R$ 11.386,35 (onze mil trezentos e oitenta e seis reais e trinta e cinco centavos). Esse montante

inclui todos os custos e despesas associados, de acordo com a estimativa baseada na aquisicdo da referida

demanda.

6. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

6.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta da dotacdo orcamentaria especifica:

01.01.01.01.031.0101.1.001-4.4.90.52.00 Material Permanente

6.2. Os recursos para pagamento estdo garantidos conforme a Lei e demais atos normativos aplicaveis.

7. DA PARTICIPACAO
7.1. A proposta/manifestacdo para participacdo deste processo de dispensa de licitacdo podera ser encaminhada
a Cémara Municipal de Aluminio/SP pessoalmente ou por meio do endereco de e-mail

compras@camaraaluminio.sp.gov.br.

7.2. A data para o envio de propostas serd publicada no site da Camara Municipal no enderego https://

www.camaraaluminio.sp.gov.br/Noticia.

7.3. A proposta podera ser elaborada, assinada e encaminhada a Camara Municipal digitalmente, com as

informacgGes minimas necessarias.

8. REQUISITOS PARA CONTRATAGCAO

8.1. Para participar deste processo, a interessada devera apresentar:

I — Proposta de precos, contendo a descrigdo do objeto ofertado, a marca do produto e modelo, quando for o
caso, e 0 prego unitario e total;

Il — Declaracdo da inexisténcia de fato impeditivo para contratar com a Administracao Publica;

Il — Comprovante de cadastro no CNPJ e, se pessoa fisica, CPF;

IV — Certidao de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, Estadual e Municipal;

V — Certificado de regularidade do FGTS-CRF;

VI - Quando se tratar de contratacdo de servicos, certiddao de regularidade trabalhista;
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VII - Certiddo negativa de pedidos de faléncia, concordatas, recuperacgdes judiciais e extrajudiciais.

9. DA AUTORIZACAO PARA AQUISICAO E EMISSAO DA AUTORIZACAO DE COMPRA
9.1. O fornecimento do objeto sera integral, mediante a emissdo do documento denominado de Autorizagdo de

Fornecimento e da respectiva Nota de Empenho.

9.2. A emissdo da Autorizacdo de Fornecimento e da respectiva Nota de Empenho, sua retificagdo ou

cancelamento, total ou parcial, serdo igualmente autorizados pelo érgao requisitante.

9.3. A contratada recebera por e-mail a Autorizacdo de Fornecimento acompanhada da correspondente Nota de

Empenho.

9.4. Sera considerada como confirmagdo do recebimento, o envio da Autorizacdo de Fornecimento para o e-mail

informado pela contratada, independentemente de manifestacdo desta.

9.5. E de responsabilidade da contratada manter atualizado o seu endereco de e-mail. Todos os prazos
decorrentes de comunicacdo fluirdo a partir do envio do e-mail com a Autorizacdo de Fornecimento e a Nota de

Empenho.

10. DO PRAZO E CONDICOES DE FORNECIMENTO
10.1. A contratada deve cumprir todas as obrigacGes constantes no Aviso de Contratacdo Direta — Dispensa de
Licitacdo, seus anexos e sua proposta, assumindo, como exclusivamente seus, os riscos e as despesas decorrentes

da boa e perfeita execucdo do objeto.

10.2. Os produtos/servicos deverdo ser entregues com a Nota Fiscal correspondente.

10.3. Na Nota Fiscal, a contratada devera discriminar a quantidade entregue, seus respectivos valores, além dos

demais elementos habituais fiscais e legais.
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10.4. Os produtos/servicos entregues deverdo estar sem defeito, dentro do prazo de validade, em embalagens

integras, limpas, que garantam a prote¢do contra arranhdes e amassados e de acordo com as especificagdes deste

Termo de Referéncia.

10.5. A contratada devera entregar o objeto, quando solicitado pela contratante, em data a ser informada, no
Almoxarifado da Camara Municipal de Aluminio, localizado na Rua Hamilton Moratti, n2 10, Vila Santa Luzia,

Aluminio, Sdo Paulo. A entrega devera ocorrer de segunda a sexta-feira, das 09h00 as 16h00.

11. DA GARANTIA DO SERVICO
11.1. A garantia do servico consiste na reparacdo das eventuais falhas ou servicos realizados de forma diferente
do estipulado no Termo de Referéncia, bem como de objetos que se apresentem com aspecto e/ou cheiros que

nao sdo caracteristicos ao seu tipo.

12. DOS CRITERIOS DE RECEBIMENTO E PAGAMENTO

12.1 Recebimento do Objeto
12.1.1. O objeto serd recebido provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal correspondente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo, para efeito de posterior

verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

12.1.2. O recebimento provisério sera realizado no prazo de até 5 (cinco) dias uteis.

12.1.3. O objeto poderd ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisdério, quando

em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos

em até 7 (sete) dias corridos, as custas da contratante, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

12.1.4. O recebimento definitivo ocorrerd apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e

consequente aceitacdo mediante termo.

12.1.5. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso

Il do artigo 75 da Lei n? 14.133 de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera o estipulado pelo
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Termo de Referéncia, tendo em vista as particularidades do objeto. Nesta dispensa de licitacdo, o prazo maximo

serd até 15 (quinze) dias uteis.

12.1.6. O prazo para recebimento definitivo sera de 15 dias Uteis apds a lavratura do Termo de Recebimento
Provisério e poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, quando houver necessidade de

diligéncias para a afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

12.1.7. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do artigo 143 da Lei Federal n2 14.133 de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de

Nota Fiscal no que tange a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

12.1.8. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento da
Nota Fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Camara Municipal durante a andlise

prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

12.1.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga

do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do objeto.

12.2. Prazo de Pagamento

12.2.1. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade (quando aplicavel);

b) a data da emissdo;

c¢) os dados do contratado e do érgdo contratante;

d) o valor a pagar; e

e) eventual destaque do valor de retenges tributdrias cabiveis.

12.2.2. Havendo erro na apresenta¢ao da Nota Fiscal, ou circunstancia que impeca a liquida¢do da despesa, esta
ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a

comprovacdo da regularizacdo da situagdo, sem 6nus ao contratante.
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12.2.3. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados apds a liquidagdo da despesa.

12.2.4. No caso de atraso pelo contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice de

correcdo monetaria.

12.3. Forma de Pagamento
12.3.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria para agéncia e conta corrente indicados pelo

contratado. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a transferéncia bancaria.

12.3.2. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123 de
2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficarad condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de

que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

13. DISPOSICOES FINAIS

13.1. A homologacao do resultado desta dispensa de licitacdo ndo implicara direito a contratacgdo.

13.2. A Presidéncia da Camara Municipal poderd revogar esta Dispensa de Licitagdo em face de razGes de interesse
publico, por motivo de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal
conduta, devendo anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante ato escrito e

devidamente fundamentado, com fulcro no artigo n2 71 da Lei Federal n2 14.133 de 2021.

13.3. As proponentes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas, bem como de
todas as declaragcbes e a Camara Municipal ndo serd, em nenhum caso, responsdvel por esses custos,

independentemente da conducdo ou do resultado do processo de dispensa de licitacao.

13.4. O Aviso de Dispensa de Licitagdo serd disponibilizado no endere¢o eletronico de internet

https://www.camaraaluminio.sp.gov.br/Noticia.
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13.5. As informacgdes complementares que se fizerem necessarias deverdo ser requeridas por escrito na Camara

Municipal de Aluminio, no e-mail compras@camaraaluminio.sp.gov.br.

13.6. Toda comunicacdo oficial ocorrerd por e-mail ou por publicacdo, nos termos da legislacdo.

13.7. Nos casos omissos neste Termo de Referéncia, aplicar-se-do as disposi¢cdes constantes na Lei Federal n2

14.133 de 2021 e demais legislagdes correlatas.

14. GESTAO DE CONTRATO
14.1. A perfeita execucdo do objeto da contratacdo ficard a cargo dos servidores de comissdo responsavel, que

irdo fazer a conferéncia, aceite e recebimento dos bens.

Aluminio, 22 de abril de 2025.

MARIA HELOISA DA SILVA

Agente de Contratagao

JEDIEL HOSANA DE CARVALHO

Presidente da Camara Municipal

APROVO O PRESENTE TERMO DE REFERENCIA
E AUTORIZO A REALIZAGCAO DA DISPENSA DE LICITAGCAO.
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