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(TR) Termo de Referéncia - Processo Administrativo de Compras n.2 03/2026

Processo de Dispensa de Licitagdo n2 06/2026
Setor Solicitante: Almoxarifado

1. DO OBIETO
1.1. Contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de materiais de limpeza, acessorios e

6 utensilios para higiene e copa.

2. DA JUSTIFICATIVA
2.1. A aquisicdo de materiais de limpeza, acessorios e utensilios para higiene e copa visa a reposi¢do anual
do estoque do almoxarifado, sendo indispensavel para garantir a adequada higienizacao dos ambientes e
o suporte as atividades rotineiras da Cimara Municipal. Ressalta-se que a equipe de limpeza contratada
faz uso continuo desses materiais para a execucdo dos servigos de conservagao, asseio e manutengdo das
dependéncias da Camara, assegurando condigdes adequadas de limpeza, organizagdao e bem-estar para

servidores, vereadores e publico em geral.

3. DA MODALIDADE DE AQUISICAO
g 3.1. Considerando o valor estimado para a contratagdo e de acordo com o art. 75, inciso I, da Lei n?

14.133/2021, e com o objetivo de assegurar economia processual, optou-se pela DISPENSA DE LICITAGAO.

3.2. O critério de julgamento para a sele¢do da proposta mais vantajosa serd o de menor prego, conforme
o art. 33, inciso |, da Lei n? 14.133/2021, desde que a proposta atenda as exigéncias previstas neste

instrumento. Propostas acima do valor estimado serdao desconsideradas.

3.3. Os bens e/ou servicos a serem adquiridos ndo se enquadram como sendo bens de luxo, sendo

caracterizados como comuns, com caracteristicas e especificagdes usuais de mercado.
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4. ESPECIFICACAO DETALHADA DO OBJETO
TABELA 1 - MATERIAIS DE LIMPEZA, ACESSORIOS E UTENSILIOS PARA HIGIENE

ITEM PRODUTO QUANTIDADE
1 | AGUA SANITARIA, 5 LITROS 160 GALOES
2 | ALCOOL 70%, LIQUIDO, 5 LITROS 65 GALOES
3 | ASSENTO SANITARIO UNIVERSAL, PLASTICO, BRANCO 3 UNIDADES
4 | BALDE PLASTICO, REFORGADO, 15 A 20 LITROS, COM ALGA PLASTICA OU METALICA 5 UNIDADES
5 | CERA LIQUIDA, 5 LITROS 3 GALOES
’ 6 | DESENTUPIDOR DE VASO SANITARIO, BORRACHA, COM CABO DE MADEIRA OU METALICO 2 UNIDADES
— 7 | DESINFETANTE, LAVANDA OU FLORAL, 5 LITROS 200 GALOES
8 | DETERGENTE NEUTRO, LIQUIDO, 500 ML 45 UNIDADES
DISPENSER POUPADOR DE COPO DESCARTAVEL DE 180 A 200 ML, ACRILICO, COR BRANCA OU
9 2 UNIDADES
TRANSPARENTE
10 | ESCOVA SANITARIA COM CABO PLASTICO E POTE 4 UNIDADES
11 | ESPANADOR DE PO, SINTETICO OU PENA 2 UNIDADES
12 | ESPONJA DUPLA FACE 50 UNIDADES
13 | FLANELA COMUM, LARANJA 20 UNIDADES
14 | INSETICIDA EM AEROSOL, 300 A 500 ML 30 UNIDADES
15 | LIMPA PEDRA, 5 LITROS 80 GALOES
16 | LIMPA VIDROS, 5 LITROS 100 GALOES
17 | LIMPADOR MULTIUSO, 5 LITROS 100 GALOES
18 | LIXEIRA COLETORA PARA COPOS DESCARTAVEIS DE 180 A 200 ML, COR BRANCA 6 UNIDADES
Q 19 | LIXEIRA DE PLASTICO COM TAMPA BASCULANTE, 5 A 10 LITROS, COR PRETA OU BRANCA 10 UNIDADES
20 | LIXEIRA DE PLASTICO COM TAMPA BASCULANTE, 50 A 70 LITROS, COR PRETA OU BRANCA 2 UNIDADES
21 | LIXEIRA DE PLASTICO, TIPO CESTO TELADO, 5 A 10 LITROS, COR PRETA OU BRANCA 5 UNIDADES
22 | MANGUEIRA DE JARDIM, EM PVC, REFORGADA E FLEXIVEL, 50M, COM ESGUICHO 1 UNIDADE
23 | ODORIZADOR DE AMBIENTES EM AEROSOL, 300 A 500 ML 100 UNIDADES
24 | OLEO LUSTRANTE A BASE DE PEROBA, 200 A 500 ML 30 UNIDADES
25 | PADE LIXO, PLASTICA, COM CABO DE MADEIRA OU METALICO 3 UNIDADES
26 | PANO DE CHAO XADREZ 200 UNIDADES
27 | PAPEL HIGIENICO FOLHA SIMPLES, PACOTE COM 4 ROLOS R
(800 ROLOS)
28 | PAPEL HIGIENICO ROLAO, PACOTE COM 8 ROLOS 70 PACOTES
29 | PAPEL TOALHA INTERFOLHAS, PACOTE COM 700 A 1.000 FOLHAS 400 PACOTES
30 | REMOVEDOR, 1 LITRO 150 UNIDADES
31 | RODO DE ESPUMA AMARELA, PASSA CERA, COM CABO DE MADEIRA OU METALICO 4 UNIDADES
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32 | RODO PLASTICO DUPLO, 40 CM, COM CABO DE MADEIRA OU METALICO 15 UNIDADES

33 | SABAO EM PO, 800G A 1.000G 90 PACOTES

34 | SABONETE LiQUIDO, REFIL, 800ML A 1.000ML 60 UNIDADES

35 | SABONETEIRA/DISPENSER EM ABS, COM RESERVATORIO, COM CAPACIDADE DE 500 A 1.000 ML 5 UNIDADES

36 | SACO DE LIXO, 100 LITROS, P12, REFORCADO 2.000 UNIDADES

37 | VASSOURA DOMESTICA, DE NYLON, COM CABO DE MADEIRA OU METALICO 5 UNIDADES

38 | VASSOURA TIPO ESFREGAO, COM CABO DE MADEIRA OU METALICO 4 UNIDADES

Q TABELA 2 - MATERIAIS DE COPA
ITEM PRODUTO QUANTIDADE

1 | COPO PARA AGUA, 180 A 200 ML, PACOTE COM 100 UNIDADES 300 PACOTES
COLHER DE PLASTICO, PARA SOBREMESA, DESCARTAVEL, REFORCADA, COR BRANCA, PACOTE COM 50

2 7 PACOTES
UNIDADES

3 | CUMBUCA DE ISOPOR, COM TAMPA, 300 A 600 ML 400 UNIDADES
GARFO PLASTICO, PARA SOBREMESA, DESCARTAVEL, COR BRANCA, REFORCADO, PACOTE COM 50

4 25 PACOTES
UNIDADES

5 | PAPEL TOALHA MULTISO PARA COZINHA, PACOTE COM 2 ROLOS 400 PACOTES

6 | PRATO PLASTICO RASO, PARA SOBREMESA, DESCARTAVEL, COR BRANCA, PACOTE COM 10 UNIDADES 70 PACOTES

5. VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO
5.1. Conforme Relatério de Pesquisa de Precos anexado ao presente processo, em consonancia ao art. 23
Q da Lei n? 14.133 de 12 de abril de 2021, o valor estimado estabelecido para a contratacdo é RS 33.365,02

(trinta e trés mil, trezentos e sessenta e cinco reais e dois centavos).

5.2. Esse montante inclui todos os custos e despesas associados, de acordo com a estimativa baseada na

aquisicao da referida demanda.

6. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
6.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo por conta da dotagdo orcamentdria

especifica:

01.031.0100.1.001.3.3.90.30.00 — MATERIAL DE CONSUMO

6.2. Os recursos para pagamento estdo garantidos conforme a Lei e demais atos normativos aplicaveis. a
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7. REQUISITOS DA CONTRATACAO

7.1. Os materiais fornecidos deverdo atender rigorosamente as exigéncias de qualidade e compatibilidade

com as especificagdes descritas neste Termo de Referéncia.

7.2. Ndo serdo aceitas propostas por item, sendo admitida exclusivamente proposta global,

contemplando todos os itens requeridos no presente instrumento.

‘ 8. DA PROPOSTA COMERCIAL

8.1. A proposta comercial apresentada pela proponente devera conter, obrigatoriamente, os seguintes

dados do proponente:

I - CNPJ, se pessoa juridica;

Il — CPF, se pessoa fisica;

Il — Razdo Social, se pessoa juridica;
IV — Nome completo, se pessoa fisica;
V — Enderego completo;

VI —Telefone; e

VIl — E-mail.
8.2. A proposta devera ainda informar a data de sua emissao.

8.3. A proposta devera indicar sua validade, que ndo podera ser inferior a 30 (trinta) dias a contar da data

de sua emissdo.
8.4. A proposta devera detalhar as condigdes do fornecimento, incluindo:
I-Ildentificagdo do objeto da presente dispensa de licitacdo, incluindo sua descri¢do e quantidade;

Il — Concordancia com os termos e condigdes referentes a este instrumento;
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Il — Pregos unitdrios e total, com valores em reais, ja inclusos todos os custos necessdrios a

execucao do objeto, tais como: taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais ou quaisquer outras obrigagdes que possam incidir direta ou

indiretamente sobre o objeto da proposta.
8.5. A proposta devera ser assinada, constando o nome e a assinatura do emitente.
8.6. Fica expressamente vedado a proponente estabelecer, nas condicdes da proposta, exigéncia de
pagamento antecipado ou qualquer condigdo que implique aumento da despesa apos a emissdo da Nota
de Empenho.

8.7. E aceitdvel que a proposta comercial seja assinada digitalmente.

9. DA PARTICIPACAO

9.1. Para participar deste processo, a interessada devera apresentar:

| — Proposta de precos, contendo a descri¢ao do objeto ofertado, as respectivas marcas e o prego

unitario (mensal) e total;

Il — Declaragdo da inexisténcia de fato impeditivo para contratar com a Administragdo Publica;

1Il - Comprovante de cadastro no CNPJ e, se pessoa fisica, CPF;

IV — Certiddo de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, Estadual e Municipal;

V — Certificado de regularidade do FGTS-CRF. Caso o licitante pessoa fisica ndo seja empregador,

devera, em substituicdo ao CRF, apresentar declaragao de tal fato;

VI -Certiddo de regularidade trabalhista, mediante apresentacao da Certiddo Negativa de Débitos

Trabalhistas (CNDT);
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VIl — Se pessoa juridica, certiddo negativa de pedidos de faléncia, concordatas, recuperagdes

judiciais e extrajudiciais; se pessoa fisica, certiddo negativa de insolvéncia civil.

9.2. Toda a documentacdo supracitada devera ser entregue concomitantemente a proposta, no mesmo

ato de sua apresentacdo, seja por meio eletrdnico (via e-mail) ou de forma presencial.

9.3. A proposta/manifestacdo, e a documentagdo para participagdo deste processo de dispensa de
ﬂ licitagdo, podera ser encaminhada a Cdmara Municipal de Aluminio - SP pessoalmente ou por meio do

endereco de e-mail compras@camaraaluminio.sp.gov.br.

9.4. A data para o envio de propostas e documentagdo sera publicada no site da Camara Municipal no

endereco eletrénico www.camaraaluminio.sp.gov.br/Noticia.

9.5. A proposta podera ser elaborada, assinada e encaminhada a Camara Municipal digitalmente, com as

informacGes minimas necessarias.

10. DA AUTORIZACAO PARA CONTRATACAO E EMISSAC DA AUTORIZACAO DE FORNECIMENTO
10.1. O fornecimento do objeto sera realizado em 4 (quatro) entregas, conforme a demanda da Camara,
ﬂ ao longo do periodo de 12 (doze) meses. As entregas ocorrerdo a partir da emissdo e do envio da
Autorizacdo de Fornecimento a contratada por e-mail, nos termos estabelecidos neste Termo de

Referéncia.

10.2. A emissdo da Autorizacdo de Fornecimento, sua retificagdo ou cancelamento, total ou parcial, sera

igualmente autorizada pelo 6rgao requisitante.

10.3. Sera considerado, como confirmagdo do recebimento, o envio da Autorizagdo de Fornecimento para

o e-mail informado pela contratada, independentemente de manifesta¢dao desta.

10.4. E de responsabilidade da contratada manter atualizado o seu endereco de e-mail.
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10.5. Todos os prazos decorrentes de comunicagao fluirdo a partir do envio do e-mail com a Autorizagdo

de Fornecimento.

11. DO PRAZO E CONDICOES DE FORNECIMENTO
11.1. A contratada devera cumprir integralmente todas as obrigagoes constantes neste Termo de
Referéncia, em seus anexos, no respectivo Aviso de Contratagdo Direta — Dispensa de Licitacdo, em sua
proposta e no Contrato Administrativo, assumindo, com exclusividade, os riscos e as despesas

‘ decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto.
11.2. O objeto devera ser entregue com a nota fiscal correspondente.

11.3. Na nota fiscal, a contratada devera discriminar os itens fornecidos, com a descri¢do correspondente
e seus respectivos valores, bem como conter todos os demais elementos fiscais e legais exigidos pela

legislagdo vigente.

11.4. A contratada devera realizar as entregas em até 7 (sete) dias tteis apds o envio da Autorizagdo de

Fornecimento pela contratante.

Q 11.5. A entrega deverd ocorrer no Almoxarifado da Cdmara Municipal de Aluminio (22 andar), localizada

na Rua Hamilton Moratti, n2 10, Vila Santa Luzia, Aluminio, Sdo Paulo.

11.5.1. Destaca-se que o acesso por elevador ocorre somente até o 12 andar, sendo que do 12
andar até o Almoxarifado (22 andar), o acesso é realizado por escada, cabendo a contratada

considerar essa condicao para a realizagdo da entrega.

12. DA GARANTIA
12.1. A contratada devera garantir a substituicao de produtos que, eventualmente, sejam entregues com
prazo de validade vencido, danificados, quebrados ou que apresentem qualquer tipo de avaria que ndo
esteja de acordo com os padrdes normais de qualidade do produto, assegurando a substituicdo sem énus

para a Administracdo.
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13. DOS CRITERIOS DE RECEBIMENTO E PAGAMENTO
13.1 Recebimento do Objeto
13.1.1. O objeto sera recebido provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega da nota
fiscal correspondente ao(s) responsavel(is) pelo acompanhamento e fiscalizagdo, para efeito de
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de

Referéncia e na proposta da contratada.
13.1.2. O Termo de Recebimento Provisorio sera emitido no prazo de até 5 (cinco) dias tteis.

13.1.3. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituido em até 7 (sete) dias corridos, as custas da contratada, sem

prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis.

13.1.4. O recebimento definitivo ocorrera apos a verificacdo da qualidade e quantidade do objeto
mediante cumprimento das condi¢es estabelecidas neste instrumento e consequente aceitacdo

por meio da emissdo de Termo de Recebimento Definitivo.

‘ 13.1.5. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do artigo 75 da Lei n? 14.133 de 2021, o prazo maximo para o recebimento
definitivo serd o estipulado pelo Termo de Referéncia, tendo em vista as particularidades do

objeto. Nesta dispensa de licitagdo, o prazo maximo sera até 15 (dias) corridos.

13.1.6. O prazo para recebimento definitivo sera de 15 dias apos a lavratura do Termo de
Recebimento Provisdrio e podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, quando

houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias contratuais.

13.1.7. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do artigo 143 da Lei Federal n2 14.133 de 2021,
comunicando-se a contratada para emissdo de nota fiscal no que tange a parcela incontroversa %

da execugdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.
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13.1.8. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de

saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Camara
Municipal durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do

recebimento definitivo.

13.1.9. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e

pela seguranga, nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do objeto.
13.2. Prazo de pagamento

13.2.1. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal apresentada

expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

¢) os dados do contratado e do 6rgao contratante;
d) o valor a pagar; e

e) eventual destaque do valor de retenc¢des tributdrias cabiveis.

Q 13.2.2. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apdés a comprovacao da regularizagdo da situagdo, sem Onus ao

contratante.

13.2.3. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados ap6s a liquidacao da

despesa.

13.2.4. No caso de atraso pela contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,

mediante aplicacdo do indice de correcdo monetdria.
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13.3. Forma de pagamento
13.3.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria para agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como

emitida a transferéncia bancaria.

13.3.2. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123 de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e
’ contribuicGes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado &
apresentagao de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

14. DISPOSICOES FINAIS

14.1. A homologacao do resultado desta Dispensa de Licitacdo ndo implicara direito a contratacdo.

14.2. A Presidéncia da Camara Municipal podera revogar esta Dispensa de Licitagdo em face de razdes de
interesse publico, por motivo de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente
para justificar tal conduta, devendo anuléd-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiros,

mediante ato escrito e devidamente fundamentado, com fulcro no artigo 71 da Lei Federal n2 14.133 de

Q 2021.

14.3. As proponentes assumem todos os custos de preparagao e apresentacdo de suas propostas, bem
como de todas as declaracdes e a Cdmara Municipal ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses

custos, independentemente da condugdo ou do resultado do processo de dispensa de licitacdo.

14.4. O Aviso de Dispensa de Licitacdo sera disponibilizado no endereco eletrénico de internet:

https://www.camaraaluminio.sp.gov.br/Noticia.

14.5. As informagdes complementares que se fizerem necessarias deverdo ser requeridas por escrito na

Camara Municipal de Aluminio, no e-mail compras@camaraaluminio.sp.gov.br.

14.6. Toda comunicagdo oficial ocorrera por e-mail ou por publicagdo, nos termos da legislacdo.
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14.7. Nos casos omissos neste Termo de Referéncia, aplicar-se-ao as disposigOes constantes na Lei Federal

n? 14.133 de 2021 e demais legislagdes correlatas.

15. GESTAO DE CONTRATO
15.1. A perfeita execugdo do objeto da contratacgdo ficara a cargo dos servidores de comissdo responsavel,

que irdo fazer a conferéncia, aceite e recebimento dos servigos prestados.

Aluminio, 20 de margo de 2026.

VICTOR LUIZ SILVA DE FARIA

Escriturario

Victor Luiz Silva de Faria
Escriturdrio

APROVO O PRESENTE TERMO DE REFERENCIA

Q E AUTORIZO A REALIZAGCAO DA DISPENSA DE LICITAGAO

Jesil bbbl Shea

JEAN RICARDO DE SOUZA

Presidente da Cdmara Municipal
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